Rokovaci poriadok Obecného zastupitel’stva v Demandiciach
V zneni uzneseni OZ ¢. 26/2016 a €. 63/2018

1. Uvodné ustanovenia

1.1. Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Demandiciach (d’alej len rokovaci poriadok)
sa vydava podl'a ustanovenia § 12. ods. 7 zédkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni noviel ( d’alej len Zakon ) s cielom upravit’ podrobne pravidla o rokovani
Obecného zastupitel’stva.

1.2. Rokovaci poriadok nezahriiuje tie pravidla rokovania, ktoré su upravené Zakonom. Pokial
budu v texte rokovacieho poriadku uvedené odkazy na ustanovenia paragrafov bez
oznacenia pravneho predpisu, ide o ustanovenia Zakona.

1.3. Rokovaci poriadok upravuje systém rokovani, zvolanie zasadnuti, pravidla priebehu
rokovania a prijimania uzneseni a nariadeni, prava a povinnosti i¢astnikov rokovania

a spracovanie vysledkov rokovania.

2. Systém rokovani

2.1. Obecné zastupitel'stvo v Demandiciach ( d’alej len OZ ) sa schadza na svoje zasadania podl'a
potreby, najmenej raz za 3 mesiace.

2.2. Riadne nepldnované OZ zvola starosta ak to vyzaduju potreby obce.
3. Zvolanie zasadnutia

3.1. Zasadnutia OZ zvolava starosta pozvankou v predstihu 7 dni pred terminom rokovania.
V pripade nahlej naliehavej potreby sa mimoriadne zasadnutie OZ zvola tak, aby boli
pozvanky dorucené najneskor v predchadzajici den pred terminom rokovania.

3.2. Pozvanka na zasadnutie OZ obsahuje popri tidajoch o mieste a ¢ase zaciatku rokovania, aj
jednotlivé body programu.

3.3. Pozvanky na zasadnutie OZ sa dorucuju elektronickou postou.

3.4. Pisomné materialy k prerokovaniu jednotlivych bodov programu sa dorucuju spravidla

s pozvankou. Ak spracovatel’ nemal moznost’ spracovat’ pisomné materialy do terminu



odoslania pozvanky, musia byt doru¢ené poslancom najneskor 24 hodin pred zaciatkom
rokovania.

3.5. Za dorucené sa povazuje potvrdenie prijatia mailu.

3.6. Kazdy poslanec OZ je povinni do 30 dni od zloZenia sI'ubu nahléasit’ mailovu adresu. Zmenu
mailovej adresy je poslanec OZ povinny oznamit’ do 7 dni.

3.7. Ak ziada o zvolanie OZ aspon tretina poslancov ( § 12 ods. 1 zakona ), Ziadost’ o zvolanie
zasadnutia sa doruéi v pisomnej forme do podatelne obecného uradu. Ziadost’ musi
obsahovat’ navrh programu zasadnutia, aby ho bolo mozné v zdkonom stanovenej lehote ( §
12 ods. 4 zakona ) zverejnit’ a pracovné materialy, o ktorych mé zasadnutie OZ rokovat'.

3.8. Pre zabezpecenia dokladnej pripravy zasadnuti plati vSeobecna povinnost’ poslancov
a ¢lenov komisii poskytovat’ potrebné informacie a podklady z oblasti svojej posobnosti.
Spracovatel’ materialu zodpoveda za to, Ze obsah a ndvrh na uznesenie je v sulade
S platnymi vSeobecne zavdznymi pravidlami.

3.9. Program sa tvori z vlastnych podnetov a z v€asnych podnetov doru¢enych do podatel'ne
obecného uradu. Navrh programu zasadnutia OZ schval'uje OZ na zaciatku zasadnutia. Ak
starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia OZ alebo o0 jeho zmene, straca
pravo viest’ zasadnutie OZ, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je
pritomny, alebo ak odmietne viest’ zasadnutie OZ, vedie ho iny povereny poslanec OZ. Ak
starosta nezvola zasadnutie OZ v zmysle ¢lanku 2.1. Rokovacieho poriadku OZ, zvola ho
zéastupca starostu, resp. poslanec povereny OZ. Program zasadnutia OZ nezahrnuje tie

pravidla, ktoré su upravené v Rokovacom poriadku.

4. Priebeh rokovania

4.1.Ucast’ na rokovani

4.1.1 Narokovani st povinni sa zi€astnit: starosta obce, poslanci OZ, hlavny kontrolor
a prizvané osoby.

4.1.2 Utast na rokovani zistuje zapisovatel.

4.1.3 Zo zasadnutia sa vyhotovuju dve prezencné listiny — na zaciatku a na konci

rokovania. Ak poslanec pride po zaciatku rokovania ( alebo pride pred jeho



4.1.1.
4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.
4.15.

skonéenim ), ¢as prichodu ( odchodu ) sa presne zaznamena v prezenénej listine i do
zvukového zaznamu.

Priebeh rokovania je zaznamenavany na zvukovom nosici.

PredvidateI'na neti¢ast’ sa musi ospravedInit’ vopred starostovi alebo pisomne

do podatel'ne obce.

Rokovanie OZ sa neotvori alebo otvorené rokovanie sa prerusi a odroci, ak OZ
nebude uznasaniaschopné.

Rokovania OZ sa neotvori a odro¢i po uplynuti ¢akacej doby.

Cakacia doba na prichod poslanca resp. poslancov, v pripade ak OZ nie je

uznaSaniaschopné je 15. mintt

4.2.0rganizacné podmienky rokovania

4.2.1.

421

4.2.3

4.2.2

4.2.3

4.2.3

4.2.4

Rokovanie otvara a vedie starosta. Ak je starosta nepritomny alebo odmietne
viest’ rokovanie OZ, vedie ho zastupca starostu, resp. poslanec povereny OZ.
Na zaciatku rokovania zasadnutia OZ sa schval'uje ndvrh programu, pripadne
zmena navrhu programu.

Starosta ur¢i dvoch overovatel'ov zdpisnice z radov poslancov, ktori sleduju
priebeh rokovania a osved¢uju jeho stlad s obsahom zapisnice vyhotovenej
zapisovatelom.

Overovatel je povinny do 3 pracovnych dni od skoncenia rokovania zasadnutia
OZ svojim podpisom potvrdit’ overenie zapisnice.

S ohl'adom na obsah programu navrhne starosta diskusny limit. Pokial sa
neurci inak, plati vS§eobecny limit trvania diskusného prispevku k danej
problematike max. 5 mintt. Fakticka poznamka max. 1. min. a poslanec ju
moze dat’ nie viac ako 3- krat ku konkrétnemu bodu.

Starosta mo6ze na zasadnuti OZ udelit’ slovo osobe Vv stvislosti s prerokovanym
bodom programu, ak o to poziada. Neplati to, ak v stuvislosti s prerokovanym
bodom programu o slovo poziada poslanec OZ, poslanec Narodnej rady
Slovenskej republiky, poslanec Europskeho parlamentu, zastupca vlady alebo iného
Statneho organu.

Ak osoba, ktorej bolo udelené slovo, porusuje tento Rokovaci poriadok alebo

ak nereSpektuje pokyny vo vedeni zasadnutia alebo ak obsah jej vystipenia



nesuvisi s prerokovanym bodom programu alebo nerespektuje vSeobecné
pravidla slusnosti, starosta ju upozorni na tuto skuto¢nost’ s vystrahou, ze ak
nenastane naprava, udelené slovo moze byt odnaté. Ak po upozorneni
nenastane naprava, starosta ma pravo odiat’ slovo.

4.2.5 Ak satcastnik zasadnutia napriek napomenutiu opakovane dopusti porusenia
Rokovacicho poriadku, OZ mo6ze procesnym uznesenim rozhodnut’ o jeho
vykézani z rokovacej miestnosti bud’ do skoncenia preroktivaného bodu
programu alebo na cely zvySok zasadnutia.

4.2.6 Ak sav priebehu rokovania opakovane nerespektuju zakladné zasady
rokovania alebo schvaleny program alebo tento Rokovaci poriadok, starosta
upozorni na tito skutocnost’. Ak ani po upozorneni nenastane naprava, starosta
navrhne rozhodnit’ o ukonceni zasadnutia. Pri opakovanom napomenuti
s poukazom na dovody, starosta zasadnutie OZ prerusi do obnovenia poriadku

alebo odro¢i o 14 dni, ak to nie je mozné, zasadnutie OZ ukonci.

4.3. Proces prerokuvania programu

4.3.1. Rokovanie postupuje podla poradia bodov schvaleného programu.

4.3.2. V jednotlivych bodoch programu otvara rokovanie vstupny referat alebo informacia,
ktoru podava starosta.

4.3.3. Ak boli k prejednavanej veci vyziadané stanoviska odbornych organov, institicii,
obcanov alebo skupin, starosta obozndmi OZ s ich podstatnymi ¢ast'ami a zaverom.

4.3.4. Ak nebolo rozhodnuté o spolo¢nom prejednavani viacerych bodov programu,
prebieha ku kazdému bodu jednotlivo diskusia v rdmci ktorej majl poslanci a prizvani
Ucastnici pravo ziadat’ o uvedenie diskusného prispevku, o polozeni dopliujiicej
otazky alebo vznesenia faktickej pripomienky.

4.3.5. Diskusny prispevok znamena moznost’ suvisle tlmocit’ ndzor na prejednadvant vec. Do
diskusie sa hlasia G€astnici zdvihnutim ruky.

4.3.6. PoloZenie dopliiujlicej otdzky slizi na objasnenie dolezitého detailu prerokuvanej veci
alebo odstranenie pochybnosti o spravnom chépani predchadzajicich vyrokov

a vyjadreni. Nesmie presiahnut’ 1 min.



4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

Fakticka poznamka je stru¢nym a vystiznym poukazanim na doposial’ neuvedené
skuto¢nosti dolezité pre spravny postup prerokuvania veci alebo jej spravne
posudenie. Nesmie presiahnut’ 1 min.

Dodrzanie stanovenych ¢asovych limitov sleduje starosta. Ak je to pre priebeh

a vysledok rokovania uéelné, moZe starosta stanovené limity vhodne predizit.
Stanoveny limit sa tieZ prediZi, ak o tom v konkrétnom pripade rozhodne OZ
nadpolovi¢nou véa¢sinou pritomnych poslancov.

Diskusiu otvara a uzatvara starosta, ak boli vycerpané diskusné prispevky alebo ak je

to nevyhnutné z asovych dévodov.

4.4. Rozhodovanie

4.3.10.
4.3.11.

4.3.12.

4.3.13.

4.3.14.

Obecné zastupitel'stvo rozhoduje formou uznesenia alebo vydanim nariadenia obce.
Uznesenie sluZi na stanovenie tlohy smerujlicej k zabezpe€eniu potrieb obce alebo na
posudenie predkladaného materialu. Ak sa uznesenim stanovuje tloha, obsahuje
znenie ulohy, oznacenie nositel’a a uvedenie terminu splnenia. Pri uzneseni
posudzujucom predkladany material sa uvedie presna identifikacia materialu

s uvedenim jeho nazvu, spracovatela, datumu spracovania a pripadne identifikacného
¢isla. Uznesenia, ktorym sa upravuje priebeh rokovania sa oznacuje ako procesné.
Nariadenie obce slizi na stanovenie zavaznych pravidiel spravania sa v pdsobnosti
obce. Nariadenie ma vSeobecné naleZitosti pravnych noriem, najmé obsahuje ucel, pre
ktory sa vydava, vymedzenie predmetu Gpravy, stanovenie prav a povinnosti a udaj

0 G¢innosti. Nariadenie moze tiez obsahovat’ sankcie za nesplnenie povinnosti

a prechodné ustanovenia, ktoré rieSia kontinuitu stavu pred a pocas u¢innosti
nariadenia.

Konkrétny postup v procese hlasovania riadi starosta. Z hl'adiska optimalneho
uspokojenia zaujmov obce a efektivneho priebehu rokovania rozhoduje starosta

0 poradi hlasovania v pripade rozhodovania o viacerych variantoch, o pripadnom
¢iastkovom hlasovani o predbeznej otazke alebo o diel¢om rozhodnuti a pod., pricom
ale sucasne plati zadsada prednostného prerokovania poslaneckého navrhu.

OZ rozhoduje verejnym hlasovanim, pokial’ sa nadpolovi¢nou vécsinou poslancov
neuznieslo na tajnom hlasovani. O forme hlasovania sa rozhoduje verejnym

hlasovanim, ak to navrhne starosta alebo poslanci OZ.



4.3.15. Spojenie veci do spolo¢ného hlasovania je pripustné, ak je to vzh'adom na povahu

veci a efektivnost’ rokovania t¢elné. O spojeni veci do spolo¢ného hlasovania

rozhoduje OZ nadpolovi¢nou vac¢sinou pritomnych poslancov.

4.3.16. Kvorum potrebné pre prijatie rozhodnuti stanovuje Zakon.

5. Prava a povinnosti Gcastnikov rokovania

5.1. VSeobecné pravidla

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

VSetci ucastnici st povinni spravat’ sa tak, aby nerusili dostojnost’ priebehu
zasadnutia.

Ugastnici st povinni re$pektovat’ riadenie rokovania, najmi poziadat’ o slovo
predpisanym sposobom a zdrzat’ sa znevazujucich alebo provokujtcich vyrokov alebo
¢inov.

Ak sa ucastnik konania napriek napomenutiu opakovane dopusti porusenia rokovacieho
poriadku, OZ médZze na navrh starostu rozhodniit’ nadpolovi¢nou vicsinou pritomnych
poslancov a jeho vykazani z rokovacej miestnosti bud’ do skon¢enia prerokiivania bodu

programu alebo na cely zbytok zasadnutia.

5.2. Pravo slova

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

Kazdy ucastnik ma pravo poZziadat’ o slovo, ak pritom reSpektuje pokyny starostu,
pravidla stanovené tymto rokovacim poriadkom a zdkonom o obecnom zriadeni.
Zaviazné poskytnutie slova poslancovi NR SR, poslancovi Europskeho parlamentu,
zastupcovi VIady SR alebo Statneho uradu upravuje Zakon.

Ak 0 slovo poziada poslanec, starosta mu ho udeli. Ak starosta neudeli slovo
poslancovi, straca pravo viest’ zasadnutie OZ, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak
zéastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie OZ, vedie ho iny
poslanec povereny OZ.

Ak poziada o slovo iny ucastnik rokovania, starosta rozhodne o udeleni slova

s ohl'adom na efektivnost’ priebehu rokovania.



5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

0OZ moze nadpolovi¢nou va¢sinou pritomnych poslancov zmenit’ rozhodnutie
starostu v predchadzajucich odsekoch.

Utastnikovi, ktorému bolo riadne udelené slovo moZe starosta slovo odiiat, ak
napriek upozorneniu nerespektuje rokovaci poriadok, pokyny starostu v riadeni
rokovania alebo v§eobecné pravidla slusnosti.

Ugastnikovi, ktory napriek upozorneniu nehovori k veci, moZe starosta slovo odiat’.
Ak 0 to dotknuty re¢nik poziada, rozhodne o odnati slova nadpolovi¢na vicsina

pritomnych poslancov.

5.3.  Pravo interpelacie

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

Poslanci maju pravo klast’ otazky a ziadat’ vysvetlenie od starostu, hlavného
kontroldra a prizvanych hosti.

Interpelacia sa vybavuje predovsetkym ustne a priamo na zasadnuti, na ktorom bola
vznesend. Ak to nie je s oh'adom na povahu veci alebo okolnosti predmetu
interpelacie mozné, v uzneseni z rokovania sa upravi termin a sposob jej vybavenia.
Prévo interpelacie je v predmete poloZenej otdzky obmedzené pracovnou

posobnostou dopytovaného funkciondra alebo zamestnanca.

6. Zaznamenanie rokovania

6.1.1.
6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

Z kazdého rokovania OZ sa vyhotovuje zépisnica a zvukovy zdznam.

Zapisnica obsahuje udaje o mieste a ¢ase rokovania, poradové ¢islo zasadnutia

V prislusnom roku, program rokovania, idaj kto viedol rokovanie, poradie
diskutujuceho.

Ak poslanec alebo prizvany ucastnik rokovania pozaduje vyslovne znenie jeho
vyjadrenia, je povinny svoje vyjadrenie k danému bodu programu spracovat’ pisomne
do 3 dni od skoncenia rokovania OZ, ktoré bude tvorit’ prilohu zapisnice.
Dokumentacia zo zasadnutia OZ sa eviduje a uklada na sekretariate OcU. Zvukovy
zaznam z OZ sa uchovava po dobu troch pracovnych dni. Kopia zvukového zdznamu
sa vyhotovi na zaklade pisomnej Ziadosti, o ktort Ziadatel’ poziada do troch
pracovnych dni od ukoncenia OZ. Pisomna Ziadost musi byt’ adresovana na

podatel'iu OcU, 935 85 Demandice &. 236, Obecny tirad Demandice. Vyhotovenu



6.1.5.

6.1.6.

kopiu zvukového zaznamu z OZ si ziadatel’ prevezme osobne najskor v nasledujui
pracovny den po dni podania ziadosti. Poplatok za vyhotovenie jednej kopie
zvukového zaznamu Ziadatel’ uhradi v hotovosti do pokladne OcU, ktory je vo vyske
5,- Eur. (VZN ¢. 3/2012 a jeho dodatky). Po overeni zapisnice z OZ overovatel'mi sa
original zvukového zaznamu z OZ vymazava a neuklada.

Overenie zapisnice vykonaju urceni overovatelia bez vyzvania do 3 dni od skoncenia
rokovania OZ.

Zapisnica sa po overeni doruci starostovi, hlavnému kontrolorovi a je kK dispozicii na

nahliadnutie v§etkym poslancom OZ.

7. Spolocné ustanovenia rokovania

7.1.1.

7.1.2.

Ak je to tielné s ohl'adom na efektivnost’ rokovania alebo dosiahnutie ciel’a
rokovania, méze OZ na konkrétny pripad pouzit’ zjednoduseny postup. Tato moznost’
je viazana na sthlas nadpolovi¢nej va¢siny pritomnych poslancov.

V spornych situdciach ( neupravenych tymto rokovacim poriadkom alebo v pripade
pochybnosti ) rozhoduje starosta. Ak 0 to poziada aspon tretina pritomnych
poslancov, prindlezi rozhodovanie o spornych situdcidch OZ, ktoré potom rozhoduje

nadpolovi¢nou vaésinou pritomnych poslancov.

V Demandiciach dna 28.06.2018 Ing. Attila Kiirthy - starosta
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